附件3
操作系统网址和细化操作流程（高校、技校、体校）
1. [image: 1_副本]在浏览器中输入https://rcfw.weihai.cn/rcfw_weihai/login，进入威海市大学生生活津贴申报系统，选择“单位登录”输入账号和密码（账号密码为社保系统的账号和密码）
2. 选择“生活津贴申报（就业）”。
[image: 4]

3. 点击“主动申报”，进入申报界面（其中国外留学生等特殊群体选择“特殊申报”）。
[image: 2023-11-20_11-00-30]
4. 确认申报“单位注册地”，补充“单位联系人”、“联系方式”，点击“添加”。
[image: 8]
5. [bookmark: _GoBack]输入申报人员的身份证号、姓名、社保卡银行卡号和开户行，核对毕业日期、就业日期等信息。
[image: 28_副本]
6. 点击“上传”按钮，上传申报人员的专业技术证明（其中国外高校毕业的还须提供毕业证和教育部学历认证证明）。
[image: 12]
7. 导出“承诺书”和“公示模板”。
[image: 62_副本]
8. 点击“上传单位材料”，进入上传上传材料界面。
[image: 62]
9. 点击“上传”，依次上传承诺书和公示照片。
[image: 1]
10. 点击“提交”，完成整个申报过程。
[image: 2]
提醒：上传结束后，要不定期的刷新系统首页，查看审核结果，对于审核未通过，及时修改，再次申请。
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