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[bookmark: _Toc9188][bookmark: _Toc18006489][bookmark: _Toc15981434]个人申报
[bookmark: _Toc2972] 1.1账号注册
【功能简介】
注册个人账号，每个身份证号只能注册一个账号。
【操作说明】
通过浏览器打开地址： http://117.73.253.239:9000/rsrc/，如图1-1所示：
[image: ]
图 1-1
如上图为登陆界面，点击“个人注册”，进入个人注册页面，填写注册信息，如图1-2所示：
[image: ]
图1-2
信息填写完成之后，点击“立即注册”按钮，系统提示注册信息，如图1-3所示：
[image: ] 
图1-3
确认无误之后，点击‘确认’，注册成功。注意：信息无误点确认，确认之后个人姓名身份证号无法修改。一个身份证号只能注册一个账号。
注册成功后，点击“登录”链接可以跳转到登录页面，如图1-4所示：
[image: ]
图1-4
[bookmark: _Toc8474]1.2个人信息填写
【功能简介】
申报人填写职称认定信息。
【操作说明】

输入个人账号密码后，点击【专业技术职称】图标进行申报，如图1-5所示：
[image: ]
图1-5
[bookmark: _Hlk49524810]进入页面之后在左侧菜单选择【全日制职称认定】，在出现的页面中点击【新增申报信息】按钮，可填写全日制职称认定基本信息，如图1-6所示：
[image: ]
图1-6

   进入全日制职称认定个人信息填写页面，逐一填写信息，标注“*”为必填。是否是工作单位除了选择‘是’选项的以外，要求填报‘工作单位’，如图1-7所示：[image: 1624432908(1)]

图1-7

其中申报级别以及申报职称、现从事专业为级联菜单，根据依次选择内容不同，会有不同的选择，申报方式为下拉选项，根据个人认定情况进行选择。
点击【申报单位】或【工作单位】输入框后，弹出单位选择页面，可在【单位名称】框中录入单位名称进行查询，支持模糊查询，找到单位后点击“确定”，如图1-8所示：
[image: ]
图1-8

根据提示逐项填写申报信息完整后，点击“保存”绿色按钮进行保存。
在我的申报信息页面点击【详细】按钮，进入全日制职称认定的详细信息填写页面，如图1-9所示：
[image: 1624437627(1)]
图1-9

在职称认定页面填写职称认定信息，填写完成后点击【确定申报】按钮即可完成职称认定申报，如图1-10所示：
[image: ]
图1-10

确定申报后可在【我的申报信息】页面中点击【认定表预览】下载职称认定表，如图1-11所示：
[image: ]
图1-11

[image: ]
图1-12


[bookmark: _Toc14814]单位审核
[bookmark: _Toc6667][bookmark: _Toc454356784][bookmark: _Toc18006494][bookmark: _Toc15981439][bookmark: _Toc454010407][bookmark: _Toc26186] 2.1账号注册
【功能简介】
注册单位账号。
【操作说明】
通过浏览器打开地址：http://117.73.253.239:9000/rsrc/，如图2-1所示：
[image: ]
图2-1
如上图为登陆界面，点击“单位注册”，进入单位注册页面，填写注册信息，点击“立即注册”按钮即可，如图2-2所示：
[image: 单位注册]
图2-2
信息填写完成之后，点击“立即注册”按钮，系统提示注册信息，如图2-3所示：
[image: ]
图2-3
确认无误之后，点击‘确认’，注册成功，注意确认之后单位名称无法自行修改。
注册成功后，点击“登录”链接可以跳转到登录页面，如图2-4所示：
[image: 注册成功]
图2-4


[bookmark: _Toc13715]2.2终审权限申请
【功能简介】
如需发证的单位，在审核申报信息前需申请终审权限。
【操作说明】
[bookmark: _Hlk49525885]若审核单位是最后一级审核部门，有权限为申报人员审核发放职称认定证书，可在【上报路径申请】中点击【职称认定证书发放申请】按钮进行权限申请。拥有终审权限的单位可以登录后台进行发放全日制职称证书，如图2-5所示：
[image: 1624439482(1)]
图2-5
注意：需要制发职称认定电子证书和补发职称电子证书的单位请按照《关于收集印章印模办理职称电子证书的通知》要求，及时提交印章印模。
点击【职称认定证书发放权限申请】按钮后，录入证书等级和所属机构，点击保存即可完成申请。申请会提交至选择的所属地区人社局进行审核，如图2-6所示：
[image: ]

图2-6

申请成功后，单位申请按钮置灰。单位可以进行信息审核，并在管理后台进行发放证书操作，如图2-7所示：

[image: ]
图2-7
[bookmark: _Toc24577][bookmark: _Hlk49845336]2.3信息审核
【功能简介】
单位审核申报信息。
【操作说明】
输入单位账号密码后，点击【专业技术职称】图标进行审核，如图2-8所示：
[image: ]
图2-8


单位账号登录后可在【职称认定和外地调入】【职称认定审核】中输入查询条件，点击【查询】按钮查询到申报人的申请信息，如图2-9所示：

[image: ]
图2-9

点击操作一栏中蓝色的【审核】链接，可以进入职称认定详细信息页面，单位或主管部门可在该页面核实职称认定信息是否有误，如图2-10所示：
[image: ]
图2-10

[bookmark: _Hlk49525745]若审核申报信息无误，点击页面上方【通过】按钮，即可完成审核，如图2-10所示：

[image: ]


[image: ]
图2-10

[bookmark: _Hlk49525792]若填写的申报信息不符合要求，找到需要退回的信息模块点击右上角【不通过】按钮，录入审核意见。在所有需要退回的信息模块都录入不通过原因之后，点击页面最上面的【退回】按钮，申报信息将会直接退回到个人账户。（个人修改信息只允许修改录入不通过原因的信息模块），如图2-11所示：

[image: ]
图2-11
申报单位审批通过以后，若需要将个人职称认定信息上报到上级或者主管单位审核，需要先在【上报路径申请】中点击【新增】按钮新增上报路径，如图2-12所示：   
[image: ]
图2-12
注意：新增路径的职称等级和职称系列需要和申报人是同一级别和系列，否则提交个人全日制职称认定信息时则无法上报到上级或主管单位账号。
新增之后的路径此时状态为“未生效”，待到申请上报的上级主管部门在【上报路经审核】中审核通过后，状态会变成“已生效”，此时就可以按照上报路径进行上报，如图2-13所示：   
[image: 1624439211(1)]
图2-13
注意：全日制职称认定和外地调入确认业务共用上报路径，若之前办理外地调入业务时已审核通过上报路径，职称认定时可不用再次申请。
在【职称认定上报】中输入查询条件查出需要上报的职称认定信息，点击【数据上报】按钮即可按照之前申请的上报路径上报数据，如图2-14所示：
[image: ]
图2-14

   
[bookmark: _Toc5640][bookmark: _Hlk49861058]后台用户
职称后台UKEY登录地址https://117.73.253.240:8002/sdmanager
职称后台非UKEY登录地址http://117.73.253.239:8002/sdmanager
[bookmark: _Toc6508]3.1终审权限审核
【功能简介】
审核单位申请的终审权限。
【操作说明】
在【权限管理】中的【职称认定证书发放权限审核】审核单位上报的职称认定发放申请。点击【通过】即可完成职称认定证书发放授权操作，如图3-1所示：
[image: 1624496651(1)]
图3-1

[bookmark: _Toc3720]3.2证书发放
【功能简介】
发放认定证书。
【操作说明】
拥有职称认定证书发放权限的用户在【证书库管理】中的【职称认定】中查询出已上报的审核通过人员信息，如图3-2所示：

[image: ]
图3-2
点击【职称认定人员证书入库】按钮，在弹出的页面中录入职称认定证书公布时间，点击【保存】，即可完成职称认定入库发放工作，如图3-3所示：

[image: ]
图3-3
发放后的职称认定证书可在【职称认定证书管理】中进行下载或注销的操作，如图3-4所示：
[image: ]
图3-4
image7.png
R k=
‘BHIES  LN0001
“HBBERES 250100
HIFEIKS  467798202@qq.com
BEIERIE 037122525555
2 BRI AERFRAE
CHIREFE 2020 x
R B HERERRR v
CERERFR  soe=gem v
CEMRENT M-
T{reafs
“SINTEENE 2020-02 x

"B 2016-09-21
‘RIE mm

=l =

“FHL 18698701721

“ERIRERS FNFHIT
BMELTL e
ERETreN

BUTEFR 1

e




image8.png
BERAG

B = =
BEER R S
o LEEEEEEER BERMERBE1005
o ERETERHAX FETHARSEAESEAH0195
D UEEEEREER EEREEREEESLTEER-603
o LEEEEEEER LsEERTEERES-BEIRE
IRETEEHE TR K IMERREBE5005
L USEESHEREE LRSS RRE NS EE254
e o IRETEEHE R R R A 4702
- SRS X FEmA RS SEEHE.
e LEEERERLUX UEEERTRLUESESTET
WERESHETTAR ERFLAETEN

-HEHHH B =3 =2





image9.png
# BRFRIEN BE | R

EFRITER R
HERIRES
SHBEFRAE
FHARIRZ ISR N TITED
SMEBENZEIEA
#ME FE ESIR ERIRIRRI EHRERER LERES IEBRES
ERRIEBANE
2%k
| AR B 2017 ElE FRERFR EAR BRI

BFRAE




image10.png
BRI EERR
HNRIRES SERES

2 EHEIAE
=hES o ==
SHBRAZERA =
LESGEERE LRTENIE
S5ES: 230101198001010130 LESGEE R, HENESSHIEREST—
ERESINE KR
k=0 = &H: 1980-01-01

Itms
RE: ®E o hhhh@sinacom
= 15566778399 e LR

= R =
FiE
®
ﬁ! [
EREE: 2020 B
EIRRS PIREER RS A
EIRERER: =R pre A
RS 2RFREEUEFRAE
R e ooy STHIreEEG £

sE=ETE





image11.png
# BRFRIFN

REREBINE

BRVFIRES

WIS R R TTTE

R EEER L HRS
2020 PR B Elhed

DFRE  EBKS





image12.png
EMA BBk Bl A Tl Bk
AR () ER

e




image13.jpeg
WRSASATEHRMBES RS

* BUERR ¢

* e

=tivaciil

* B{UE

EREA

* EIRERIE

TEENERIE

TERE

* EBFHRRE

TN

* IFES

ETivas s BIERE
ERASATELIE-BRAT2 ) m=zm
AR & [2R-=r
BESS @ zewEms
EREE

O omEnE
EESHRARE A
EESHRSE _
BESTNSS

6-201F 8 WFH TR, BAxS

TBIESERRR BTN

FERREHEF201FH, KAKDE

EERAER

ERARIER RKWT





image14.png
ERESTA

=R, sddr001
Fram: RETEEAR

BoEm LRSS
EmE 2345645

i





image15.jpeg
UWRSASATERMBSE RS

RERE
Q ms
REE , ST !
SRR © mEEsmE
FEF , eEBfHES O
O zEmEmE
S ?




image16.png
# BFREBUSR

HAFRERIREIE e

HAFRERIRERIE EIR

HFRERIRES RIS

TR R

EEtE e

EIFRATERIIMEEN

BFRAESZ
BRRRIARE HIR
SIMBENEZ
SNBEN HR
RS
iRz

BR RS EERIE

BRE5

BUERR

=2 | Bk

=2 | Bk

=2 | Bk

TR

B

Miten{r0825

M E{7002

Witz





image17.png




image18.png
n BRFRP(IISSR m BEHRATERS SRR

R e
HFRERIE SR L s AT - Y ey .
ERUERR AW WHE M

RRFRERIRESIZERS

ERATREIE

AT TS o s mEmE 2 e s s R

REFRASERISMEIEN

AT
AT L1
SRHBRN A
SHHBEN LI

| e
R




image19.png
ZuF, Misteads--!

[ EEemiE: s 6 BEFE: I

A bzpiil S AREARR wtiEih
e -
= N NI




image20.png
# EFRESR

HAFRERIREIE e

HAFRERIRERIE EIR

HFRERIRES RIS

TR R

EEtE e

EIFRATERIIMEEN

EFRAESIZ

BRRIARE HiR
INBENEZ
SNBEN HR
R RS
HiREE Sz

BR BRFRAESZ

==
ERIRRS EEE
el

FE BEE s

1 |=EEE Wt

SNESHE
v ERFREG JEEE
it
Tremim AT UEEHE TR
prECTas fE IR

808 mm

BIRFE 2020
v EERE =1

SRR

ZFTl

EFT

=)

FRIREAFR

ERTRE

2020-05-27

»




image21.png
HER
R RS
e BEE
2=

SHHES:
L:: B
Rix:

PR

RIRER

ERIRERE:
ERIREREI:
ERIRARFR:
iR

ERIREAMT:

Zh0TAFRE:
ASHCEEB:

|

o)
% %

SRR

“H:

[0 3
Bl

IR

Llive ==
FRIREG:
TNFTAL:
BAEER:
EEH I

B THEER:





image22.png




image23.png




image24.png




image25.png
e

 FFRBURR > &

R IRAIR
R LR o

BEER
R RS

AR L4
ez

EERAERSHBBA

R
WHE LR
SN
BN LR
S
R

WHFESEAZATEEER

roum

R
e
R

2R

RN

o, W





image26.png
ABFREEIER > &R | BRoAERETS

EOFRERIR AR
THES - . o 5 .
IFREIREE iR g ! i
live=tid EEEY §552 v
EOFREIRES R ERTE
NTEUEP £ RS S 3 =i
v dzsea1-7
e =z ERiRE ERER =t SRS
HEPPRS 5| BB Mei0825 BTPRT MR ZE<4 HET
EFROAERIINERA 13| Bk SRYMERA1002 eFsl MR 2= SBT
HFRAER#Z 52| Bifg eI NF T HIRERFR HER EmiE
EWRIAE iR
HNENEER
INEEN LR
HiREE RS

iRz




image27.png
UWFESAEATEREERER

R

# ERFRERRE

R R

R iEEE LR

R IREE R

PUBEEER

HRTES

ERRATERSMEEA

TR
ARAN R
R
ERsE

£ oK

SIREE R v WS aFE
=R T
|E me mEl Tem momwes BeESL SRS
nowa me P ]

& 2000

Lo

2000527 11z




image28.png
Pymmnnnh
FES1IE

m_.-.__ e

nE PRl
T

HEEREHEEEEAEEEE

m 0000000000000000

f-nnenereoszanzse





image29.png
B FaEERHe

Fame

@ =
Em muE
e AeiEes B -
N [2 s

A= OBBUBARESNS

ne BoiEsE R wE SMINNE  ARSY  mE WEAM  EEeE  SowE  EAST
~— 310101198001010050 MG  ERGSSH 2018 201801 =it = 19800101 15566776699 | SR
= 30101198001015912 MR AR 2020 201901 £ = 1es00101 sseE7esey  EmRE
e 210101198001018374 | PR 20 2020 2019.01 mEEE  ® 190001 6653180320 | 2EmRE
= O]

3% EMISK WAL TR RE %9 /1T wER M




image30.png




image31.png
FEEERHE

s maw
ima| (fER| [OmarmEs

- wawws avas:
& whus
e
No. T wewm  aexe  aeMe  na BoEe wzams  weemme em
1O etAmme ESIm BAR 8150033200000 01001 1zaese7e90 20191001 M Sowonssoiicoss | BRsamme mmeo-  mm





image1.png
SEIE0L,

A

T2l

b

MHYC

=FRnEs
L

ETNENTEERREUSARS SSESITET. DRSPS EEESE
AT R0 SRR T 1
A AR SRR L S X T 20 SR AR RN AR
FEPAD SR S EERAT AR R

AR

AR SRR
EFERNET ENTEES
ATHEREEEPESURA

ETOEE.
EFABUEERIR
EFNTEEFERUSR. FOSHDEA SR ARE SRS
AT AR ET ) SRS TR SR 2201 S E AR

DA LS SN TRES SRR AR RERs




image2.png
ASATEREERR

A

RS WASERETES
IR TR .
HEEES WASTERIESSE
=N RIS v
CEEE: R .
THERS A &
ERE 6-201F, HFHTULAR , BHANS
*ERFHRE EASERERRTE
*FEENEIE HASFHEE

iSS EESHESH
*ES ERRERCENTE , KEANS
*HAES BERRATE
*BRAIFES BENBER PBPQ





image3.png




image4.png
WFREASZATEREERR

REE, CitmeEm !

K6
EER, mEMESR




image5.png
97, A

() EFSTE: L

0 Fnes: 54 HBTE:

Bt TREE ; BEFR

RNIREBZ BRIMAT TIRAAR
B3R GREE





image6.png
WFREAFEATEEERRER

TR

# BRFRITA

R

Lt

2 BHERHRAE

SMBEAZHETEIA

BREBHNE

BEVEHR

BRHIRES

BiARIRZ G TR MR

B NEBR L)

£
"

IR

LIRS

P

IEBRS





