
鲁人社字 E⒛⒛〕⒆ 号

山东省人力资源和社会保障厅

关于优化职称自主评聘单位管理服务有关事项

的通知

|

各市人力资源社会保障局,各高等院校,各有关单位:

|

单位管理服务,提升职称自主评

章部办公厅关于进一步做好职称

评审工作的通知》 (人社厅发 E⒛22〕 ⑾ 号 )等文件精神,决

定对全省自主评聘单位职称系列 (专业)实行目录清单管理,启

用职称自主评聘电子证书。现就有关工作通知如下:

一、职称系列 (专业)目 录清单管理

自主评聘单位应结合本单位事业发展需要和专业技术人才

队伍实际,在国家职称系列内设置自主评聘的职称系列 (专业 ),
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并按管理权限报同级人力资源社会保障部门各案。人力资源社会

保障部门根据各案职称系列 (专业 )建立目录清单,面 向社会公

开,并对清单实行动态管理。

(一 )自 主评聘单位各案的职称系列 (专业 ),应符合 《职

称评审管理暂行规定》 (人力资源和社会保障部令第们 号 )、

《山东省职称评审管理服务实施办法》(鲁人社规 匚⒛21〕 1号 )

等文件关于职称评审委员会组建的相应条件。评聘人数较少,不

足以开展自主评聘的职称系列 (专业 ),可委托我省相应职称评

审委员会评审。

(二 )自 主评聘单位应认真填写《自主评聘职称系列 (专业 )

申请表》 (见附件 1),于每年4月 底前完成各案 (⒛⒛ 年各案

报送时间为 6月 底前 )。 自主评聘单位各案的职称系列 (专业 )

有效期 3年 ,有效期满重新各案。

(三 )人力资源社会保障部门通过
“山东省专业技术人才管

理服务平台
”
发布各自主评聘单位各案的职称系列 (专业)目 录

清单。

二、职称自主评聘电子证书发放

专业技术人才按照单位评聘程序,聘用到相应专业技术岗位

后,由 自主评聘单位颁发全省统一制式的《山东省职称自主评聘

单位评聘证书》 (以 下简称评聘证书,样式见附件2)。 评聘证

书实行电子证书,通过
“山东省专业技术人员管理服务平台

”(以

下简称服务平台)发放,加盖自主评聘单位电子印章后生效,在

— 2—



规定聘期内有效,按照以下程序制发。

(一 )印章采集。自主评聘单位填写 《评聘证书电子印章申

请表》 (见附件3),经各市人力资源社会保障部门或省直主管

部门审核同意后,通过机要或径送至省人力资源社会保障厅专业

技术人员管理处。其中,市属自主评聘单位由市级人力资源社会

保障部门审核汇总后统一报送。

(二 )信·包采集。自主评聘单位在服务平台注册单位账号 ,

在本单位完成岗位聘用后15个工作日内,填写 《职称自主评聘单

位人员评聘信 `憝采集表》 (见附件4),上传服务平台。

(三 )证书制发。服务平台根据自主评聘单位提供信‘憝,生

成评聘证书。专业技术人才可在自主评聘单位提供拟制发证书人

员信息15个工作日后,登录服务平台账号 (须进行个人注册 ),

自行查询、下载、打印本人电子评聘证书。

(四 )信·包补录。本通知印发前,已完成职称自主评聘且在

有效聘期内的,自 主评聘单位可在完成评聘职称系列 (专业 )各

案后,按照 《职称自主评聘单位人员评聘信
`急
采集表》尽快收集

相关信 J患 ,上传服务平台,为相关专业技术人才制发评聘证书。

三、加强工作监督管理

实行自主评聘职称系列 (专业 )目 录清单管理和启用职称自

主评聘电子证书,是服务自主评聘单位专业技术人才
“
最后一公里”

的重要措施。各市、各自主评聘单位要高度重视,精心组织实施 ,

及时解决遇到的问题,确保工作平稳推进。自主评聘单位未进行
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评聘职称系列 (专业 )各案、上报虚假数据或未及时报送评聘证

书信息致使专业技术人才利益受损的,按照相关规定严肃处理 ,

并追究相关人员责任。专业技术人才伪造、篡改、滥用评聘证书,

经查证属实的,记入职称诚信档案库,并将相关情况反馈所属自

主评聘单位,由其按照人事管理权限依规处理。

附件:1。 自主评聘职称系列 (专业 )申请表

2.山东省职称自主评聘单位评聘证书 (式样 )

3.评聘证书电子印章申请表

4.职称自主评聘单位人员评聘信 J憝采集表

(此件主动公开 )

(联系单位:专业技术人员管理处、事业单位人事管理处 )

弘平嘧
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附件 1

填表单位 (盖章 )∶

自主评聘职称系列 (专业 )申请表

主管部门 (盖章 )∶

|

⑶

|

序号 评聘职称系列 (专业 ) 办事机枸及联系方式
该系列 (专业 )

人才数量

近 3年职称评聘人数

2020 2021 2022

示例 高校教师系列

单位处室
联系人:张粉, 办公电话

0“⒈k’k+’k’kk,手机号
135艹 艹艹艹艹艹艹艹

示例 图书资料系列

单位处室
联系人:李辩, 办公电话

0s3⒈料料料,手机号
135艹 米艹米米艹艹艹



附件2

照

片
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回  (http∶
//hrss。 shandong。 gOv。 cn/rsrc/zcps)

山东省职称自主评聘单位

评培证书(式栩
本证书在规定聘期内有效

姓  名:

性  别:

身份证号:

职称系列 (专业)名 称 :

从亭专业:

职称层级:

评聘岗位:

聘用期限:

评聃委员会名称:

证书编号:

公布文号:

证书查询: 山东省专业技术人员管理服务平台

自主评聘单位 (章 )



附件 3

评聘证书电子印章申请表

填写说明:

言:霉晕窜量蓓悫厦夤晷雾翼曩譬篁曩鼍暑魁骂赢泓箅晶爵犟髭掣隼甭辜:不需要提供单位公幸!
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本申请表用于申请评聘证书电子印章,请如实填写本表。

I.电子印幸业务

业 务 内 容 「箝石启 □变更 □注销

Ⅱ。申计革位资料

单位名称 丨
ˉ

l 代表人
¨̄
丨

统一社会信用代码

经办人姓名 身份证号码

移动电话 固定电话

通讯地址

Ⅲ。电子印柿 忠采集   请在下方留下完整、清晰的3个相同的单位印章印模,且勿覆盖边框。

Ⅳ。 申诂毕位声明

申请单位在此郑重声明:

完全奕羹产癀窜筐蓄慧繁罾旨肾绽衣嘎袋珞蓬槿|申
请单位(公章 )

失实而导致的一切后呆。
申请日期:

V。 备市人社局或省主主皙部门 (革位)审核志见

单位公章:

日期:____=年__月__



︱

∞

︱

附件 4

职称自主评聘单位人员评聘信息采集表

姓名 性别 身份证号

职称

系列

(专业 )

从事

专业

职称

层级

评聘

岗位

聘用

期限

评聘委员会

名称
公布文号

引攵
+艹 男

艹

(18位
)

高校教师

系列

计算机科

学与技术
正高级

专业技术

四级

料料年料月至
+艹 ++∠F++月

某某大学高校教师

系列职称评聘委员

会 (高 级 )

书+苄 + 
〔

艹艹艹艹
〕 +艹 |劈

闰Σ++ 女

中+艹料 衤咖

(18位
)

图书资料

系列
图书馆学 中级

专业技术

八级

辩辩年僻月至
艹+艹 +∠

F++月

某某大学图书资料

系列职称评聘委员

会 (中 级 )

++艹屮
 〔++料 〕 +艹 乓劳



山东省人力资源和社会保障厅办公室    ⒛⒛ 年 6月 2日 印发

校核人:杨俊


